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[Honowere
O CTPYKTYPHOM [OIPA3JICHCHIH B

MKY J1O «Bepxnexancras JITTF»

I, O6mwme nosoxenus.

Hacrosiiiee 1oi0eniie paspadorano 5 cooTBeTCTiInN ¢ 4actThio 2, 4 crathi 27
Dejepasibiioro sakona o1 29.12.2012 N 273-M3 "O6 o6pazosanvn 5 Poceuiickoi
Deneparnn”, Yerasom MKY J10 «Bepxnexanckast J1TTED

2, CTpykTypiioe noapasieaeiie (o0 eieine).
2.1, PYyKOBOJCTBO CTPYRTYPIHBIN HOAPALICACHHEN (0T 1C1CHHEM) OCYIICCTRISCT
3ABCAYIONIMH  CTPYKTYPHBING  HOJPA3ACICHIICM  (OTAC/ACHIICM),  HA3HAUCHHbI
apextopom T w3 viena padoriikon, HMCIONIX BLICHTEE npoheccHonasbLHoe
oOpazonatine.

2.2, 3aBeaylonii - HECCT  OTBCTCTBCHIOCTL 34 PUOOTY  Ha  CTPYKTYPHOM
noapaszjeieniyt (oraeiacuun) JULIL v orunrsizactes HEPLL JIHPEKTOPOM  MJIU
3AMECTHTE/ICM JIHPEKTOPA 110 yuehoii padoTe.

2.3, Lean  wesremsnocti:  obeciiencinie  oeyinec i i) 00PA3OBATE/LIHON

ACATEIILHOCTIE L0 PCaliiiyCMBIM 00pusoBaTCHLILIN HPOrpasivian 1A

2.4. OcHoBHbBIC 331241 CTPYKTYPIHOIO HOJPA3ICICH s (

O/ (ChCHMs):
# HCIIOJAL30BaHC JOTTONHIITEI L HBIN

Hpe tpoheccHoHabHbIX

HCRNVCCTn, JOTTOJTHHUTCIIBEHBIX
OOIIL&PWEBHBJI()H[H\ HPOIPaMM 1O BHJLaM HCRYCCTR:

> OCYLICCTB.ICHHC KOHTPO.Tsl Kauecerna

o0meodpazoBaTenbibIX HPOrPaNING 110 BILIAM

Boinosfete rpedosannit - O
OPTAHH3ALIS TCKYHICIO KOHTPOIS YCHCRACMOCTH, MPOMCAVTOUHION. HTOrOROI

/ v 2
arrecTanni 0dVIalonIIXCs.

» COBCPUICHCTBORBAHMUC CoCepwariisl UGP’(I'%O]&H'I'C.’!Mil,i‘-( VEAVE HaA oclrone
KOMITECTCHTHOTO T10,IXOJ1A: | )

# HOCTOSHHOC coBepuIcHeTrsonBarie

HopMaTHBHOL JIOKYMCHTallMH,
PELAMCHTHPYIONIEHT 0OPAROBATCIILIVIO JNCATCHbIOCT &Lb:



>

>

KoopAuHaLusi paboTbl cpeau 00yvaroImMxcsl IIKOJI, JeTCKUX Ca/0B paiioHa C
1[e/IbI0 TIpuBeueHus A1t ooyuenus B 111U ;
obecrieueHre OTYETHOCTH O ZeSITeTbHOCTU OT/ie/IeHHSI.

2.5. O0513aHHOCTH.
Ha 3aBezytoliero oTie/ieHeM BO3/1aratoTCs CyIeAyIolre 00s13aHHOCTH:

>
>
>

vV VYV VvV V¥V

opraHu3alMoHHast paboTa,

cocTaBJieHHe TO/I0BOT0 1ylaHa paboThI OT/eeH s,

oriepaTvBHOe JiOBeJileHWe [0 CBeJleHUsl TielarorMueckoro KOJIJIeKTHBa WU
oOyJaroImxcsi  OT/e/leHUs] WHCTPYKTHBHBIX  JOKYMEHTOB, TIPUKA30B U
PACITOPSPKEeHUH aIMUHHCTPALIUY, PEIlIeHUH 1ejaroriyecKoro CoBeTa,
obecrieueHre CBOEBPEMEHHOT'O COCTaB/IEHUsI YUETHO-OTUETHOM JOKYMEHTAI[uH
oTJie/ieHus (e)KkeMeCsTUHOM, TI0/yTOZl0BOM, TO/JOBOM ),

OpraHu3alyisi ¥ TPOBe/IeHHe POAWTETbCKUX COOpaHui, WHAWBHAya/bHast
paboTa ¢ poauTensIMU 00yJarOIHXCH,

pelilieHre BOIIPOCOB O JIOMyCKe 00yUaroIuxcsi K IPOMeXKyTOUHOM aTTeCTal[|H,
TIOJTOTOBKA [TOKYMEHTOB TI0 TI€PEeBOAY, BOCCTAHOBJIEHWIO, OTUHCIEHUIO,
pellieHHI0 BOMIPOCOB O TIOBTOPHOM 00yueHuH,

pa3MellleHHe W OOHOBIeHWe WH(OPMALUU O [esATebHOCTH OT[e/leHHs Ha
MHGOPMAI[MOHHBIX CTeH/IaX U O(HUI[MaTbHOM CaiiTe Y UpexK/ieHusl.

2.6. YuebHas pabora:

vV ¥V VVV ¥V VYV ¥V VYV V

OpraHu3alyisi, HeTNoCpeACTBEHHOe PpYKOBOJACTBO ydeOHOUW paboToii Ha
OT/ZIe/IEHUH;

OpraHu3aLys yJyeTa yCrieBaeMOCTH U ITOCeIaeMOCTH 00yUaroIuxcs;
OpraHu3anysi CBOEBPEMEHHOro WH()OPMHUPOBAHMS pojuTesnell  (3aKOHHBIX
TnpezicTaBUTesel) 00yuaroIuxcs 00 UX yCrieBaeMOCTH, MOCEI[aeMOCTH;
MOArOTOBKA K TPOBEJEHUI0 TIPOMEXYTOUHOH aTTecTal[dd, aHalu3 ee
pe3y/IbTaToB;

yyacThe B IIO[rOTOBKE MaTepHa/ioB K pPaCCMOTPEHHIO Ha Ie[aroruueCcKoM
Cosete, metognueckoM CoBeTe, CoBeTe IIKOJIbI;

TOCeIl[eHWe TPYIOBbIX, WHAWBHAYaJbHBIX 3aHATHM, TEXHUUECKHUX 3aueToB,
9K3aMEHOB COIVIaCHO IpadyKy BHYTPHUIIIKOJILHOTO KOHTPOJIS;

TIOZITOTOBKA CBE/IEHUH [I/isI CIIPaBOK 00 00yUeHUM WM TIepUo/ie 00yUueHHs;
OpraHu3arys 3arnoHeHyss KHUT mpoCayIMBaHWM U 9K3aMEHOB OT/Ie/IeHHS;
OpraHu3arys JOMycKa 00yJaroIuxcs K ITPOMeXKYTOUHOM aTTeCcTalii, KOHTPOJIb
X0/1a POME>KYTOUHOM aTTeCTal|UH;

opraHu3aluMs M KOHTPOJb  CPOKOB  JIMKBUJALMM  aKajeMuyeCKUX
3a/I0/DKEHHOCTEeH I10 pe3y/ibTaTaM Cjaul IPOMEeXKYTOUHOM aTTeCTal[|H;
opraHum3aniiss W oQopmeHHe TIOBTOPHOM cauu 0Oy YarOIIMMMUCS
MPOME)KYTOUHOH  aTTeCTallMd C 1[e/IbI0  TIOBBIIIEHUSI  TOJIOXKUTETbHbIX
pe3y/bTaToB.

2.7. BocriutatenibHasi pabora:



vV VvV V¥V

>

KOHTDPOJIb 3a COO/MoieHreM O0y4arolUMUCS OTAe/eHUsl TIPaBU/I BHYTPEHHero
pacrnopsiJKa;

ydyacThe B OpraHv3alui W MNpPOBeJeHUM TOPXKeCTBEHHOTO MEpONpUSITUS IS
BbIITy CKHUKOB;

nipocdheccroHa/bHO-OPHeHTallMOHHas paboTa.

opraHusalys U TMpOBeJeHWe [Hel OTKPBITBIX [Beped OTHe/eHUs], OTUETHBIX

KOHIIEPTOB OT/IeJIEHUS U IIIKOJIBI;
OpraHu3aliysi paclpocTpaHeHus MH(OPMALMH O IIKOJie B paiioHe.

2.8. Ilpasa.
3aBe[lyrOLMM OT/eIeHreM KolleZpka UMeeT TpaBo:

>

>
>
>

roceraTth Bce yueOHbIe 3aHSITHS;

TpeboBaTb  OT  TperofiaBaTesied  OTJesleHUs  CBOEBpEMEHHOW  CZiauu
yCTaHOBJIEHHbIX (DOPM OTUETHOCTH;

yuaCTBOBATh BO BCcex (PopMax KOHTPOJS yUeOHBIX 3aHSATHM, TTPOMEXXYTOUHON U
WTOTOBOM aTTeCTal[ii 00yJaroIXCs;

NIPUHMMATh yJacTHe B COBEPIIeHCTBOBAHHWK 00pa30BaTe/IbHOM JesiTe/IbHOCTH
O .

2.9. JoKyMeHTaLUs:

>

YV YVV

nad paboThl CTPYKTYPHOTO TioApaszesieHus (OTAe/eHHsI) Ha yueOHBIN ToOf,
COCTaBJ/IeHHbI HAa OCHOBAHWY T'OZ0BOTO MJIaHA LIKOJIbI;

yueOHbIe TUIaHbI ¥ TIPOTPaMMBI 110 CTIeLIUaTbHOCTSIM;

)KypHasibl yueOHbIX 3aHSTHM;

pacrMcaHve 35K3aMeHOB TIPOMEXYTOUHOM M TOCYIapCTBEHHOM WTOTOBOU
aTTeCcTaluu.

CBOJIHBIE BEJOMOCTH yueTa YCIIeBaeMOCTH OOyYarol[UXCs 3a TTOJIHBIM KypC
o0OyueHwMs.

opraHu3aliss YW BeJleHHWe CIIpaBOYHO-OMO/Morpadguueckoro arrapara B
aBTOMaTU3UPOBAHHOM U TPAJULIMOHHOM peXXHUMax;

COBEpIIIeHCTBOBaHMe pab0Thl OMOMMOTEKH Ha OCHOBE BHEJIPEHUSI COBPEMEHHBIX
TEXHOJOTMM W KOMIIbIOTepU3aluuud  OubIMoTeuHO-UH(POPMALIMOHHBIX
TIPOIIECCOB.



	координация работы среди обучающихся школ, детских садов района с целью привлечения для обучения в ДШИ ;
	обеспечение отчетности о деятельности отделения.
	2.5. Обязанности.
	На заведующего отделением возлагаются следующие обязанности:
	организационная работа,
	составление годового плана работы отделения,
	оперативное доведение до сведения педагогического коллектива и обучающихся отделения инструктивных документов, приказов и распоряжений администрации, решений педагогического совета,
	обеспечение своевременного составления учетно-отчетной документации отделения (ежемесячной, полугодовой, годовой),
	организация и проведение родительских собраний, индивидуальная работа с родителями обучающихся,
	решение вопросов о допуске обучающихся к промежуточной аттестации,
	подготовка документов по переводу, восстановлению, отчислению, решению вопросов о повторном обучении,
	размещение и обновление информации о деятельности отделения на информационных стендах и официальном сайте Учреждения.
	2.6. Учебная работа:
	организация, непосредственное руководство учебной работой на отделении;
	организация учета успеваемости и посещаемости обучающихся;
	организация своевременного информирования родителей (законных представителей) обучающихся об их успеваемости, посещаемости;
	подготовка к проведению промежуточной аттестации, анализ ее результатов;
	участие в подготовке материалов к рассмотрению на педагогическом Совете, методическом Совете, Совете школы;
	посещение групповых, индивидуальных занятий, технических зачетов, экзаменов согласно графику внутришкольного контроля;
	подготовка сведений для справок об обучении или периоде обучения;
	организация заполнения Книг прослушиваний и экзаменов отделения;
	организация допуска обучающихся к промежуточной аттестации, контроль хода промежуточной аттестации;
	организация и контроль сроков ликвидации академических задолженностей по результатам сдачи промежуточной аттестации;
	организация и оформление повторной сдачи обучающимися промежуточной аттестации с целью повышения положительных результатов.
	2.7. Воспитательная работа:
	контроль за соблюдением обучающимися отделения правил внутреннего распорядка;
	участие в организации и проведении торжественного мероприятия для выпускников;
	профессионально-ориентационная работа.
	организация и проведение дней открытых дверей отделения, отчетных концертов отделения и школы;
	организация распространения информации о школе в районе.
	2.8. Права.
	Заведующий отделением колледжа имеет право:
	посещать все учебные занятия;
	требовать от преподавателей отделения своевременной сдачи установленных форм отчетности;
	участвовать во всех формах контроля учебных занятий, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;
	принимать участие в совершенствовании образовательной деятельности ДШИ .
	2.9. Документация:
	план работы структурного подразделения (отделения) на учебный год, составленный на основании годового плана школы;
	учебные планы и программы по специальностям;
	журналы учебных занятий;
	расписание экзаменов промежуточной и государственной итоговой аттестации.
	сводные ведомости учета успеваемости обучающихся за полный курс обучения.

